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DOkument Principy




Pojem dokument

Elektronicky dokument
Marizeni elDAS - ¢lanek 3 odst.35)

.elektronickym dokumentem jakykoli obsah uchovavany v elektronickeé podobe,
zejmena jako text nebo zvukova, vizualni nebo audiovizualni nahravka”

Dokument

Zakon o archivnictvi a spisove sluzbé §2 pismeno el

‘dokumentem kazda pisemna, obrazova, zvukova nebo jina zaznamenana
informace, at jiz v podobé analogove ci digitalni, ktera byla vytvorena puvodcem
nebo byla puvodci dorucena”




Pojem metadata

Metadata

Zakon o archivnictvi a spisove sluzbé 52 pismenc o

‘metadaty data popisujici souvislosti, obsah a strukturu dokumentu a jejich
spravu v prubéhu casu”

Aby bylo mozné s elektronickym dokumentem efektivne pracovat obvykle se
zarazuje podle tzv. metadat, ktere téz mohou slouzit k zaznamum souvislosti na
Jiné dokumenty, Rontrole obsahu a zejmena pak informace slouzici R jejich sprave
a vyvoji v case po dobu jejich zivotniho cyklu.




CSN ISO 15489-1 (971500)
Tato norma je ceskou verzi mezinarodni normy 1SO 15489-1:2016
CSN ISO 15489-1 ma ucinnost od 1. 6. 2018

Norma ISO 15489 je tvorena 2 castmi:

1. cast mezinarodni normou ISO 15489-1 Information and documentation -
Records management Part 1. General

2.Cast technickou zpravou ISO/TR 15489-2 Information and documentation -
Records management - Part 2: Guidelines.




Dokument a jeho formy

Dokumenty muzeme s ohledem na jejich formu rozdelit na:
- analogove (typicky napriklad pisemnost na papire)

» digitalni (neboli elektronicka - zaznamenan ve formeé binarni informace na
technickem nosici)

« hybridni (kombinace obou forem)




E-dokumenty ve verejne sprave

1. elektronické dokumenty jsou vytvareny v systémech, v nichz jsou data
reprezentovana v nékterem z vystupnich datovych formatu (napr. pdf)

2. elektronicke dokumenty jsou vytvareny v databazovych systemech, v nichz
jsou obvykle ulozeny v relacnich tabulkach a k jejich zobrazeni pro fyzickou
osobu se pouzivaji aplikacni “vystupy” (hapr. na obrazovku, pripadné na tiskarnu,
reseni obvykle umoznuji export dat do pdf a podobné),

3. elektronicke dokumenty nebo jejich Casti jsou zpracovany pomoci technologie
blockchain (budoucnost v CR, Svycarsko a Estonsko realita)




Automatizovane "uradovani”

V soucasne dobe platne pravni predpisy u verejnopravnich puvodcu neumoznuiji -
novelizaci vyhlasky €. 269/2012 Sb. bude umoznéno - doposud [ze vyridit pouze
povérenou fyzickou osobou.

V § 14 odst. 1 se doplnhuje druha véta v tomto znéni:

"V pripade dokumentu v digitalni podobe, ktere jsou opatieny pouze elektronickou
peceti, muze verejnopravni puvodce zajistit jejich vyrizeni automatizované systemem.”

V §16 16 odst. 2 se pism. ¢) doplnuje takto:

,C) datum podpisu dokumentu nebo v pripade vyrizeni dokumentu v digitalni podobé

automatizovanym systemem podle § 14 odst. 1 vély druhe datum pripojeni elektronicke
pecete dokumentu.”
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Dokument = zaklad zakladnich registra

Zakon €. 111/2009 Sb. upravuje podminky pro vznik zapisu udaju do zakladnich
registru.

§ 4 odst. 2) uvadi:

‘Editor je zodpovedny za to, ze jim zapsane referencni udaje jsou v souladu s
udaji uvedenymi v dokumentech, na jejichz zakladeé jsou udaje do prislusneho
zakladniho registru zapsany,; organy verejne moci, fyzicke a pravnické osoby jsou
povinny posRytnout editorovi potrebnou soucinnost k plnéni jeho ukolu tim, ze mu
posRkytnou udaje a podklady potrebnée pro overeni spravnosti zpracovavanych
udaju.”
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Zapis udaju do ZR na zaklade dokumentu
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Poskytnuti vystupu z ISVS
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“Inteligentni e-dokumenty”

Veregjnopravni puvodce by mél vyhotovovat pouze takove elektronicke dokumenty, ktere
umoznuji automatizovane zpracovani souvisejicich metadat.

Elektronicky dokument ve
standardizované podobé

V soucasne dobe se pracuje na navrhu pravidel pro
vyhotovovani elektronickych dokumentd
vefejnopravnich puvodci,

Pfi technickem navrhu feseni se pocita s pracovni
skupinou pro NSeSsL,
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Inteligentni e-dokument

Zakladni pozadavky
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Metodika - priklady spravne praxe

Pripravujeme komplexni material tykajici se e-dokumentu a jejich zivotniho cyklu

Podzim 2018

Metodicky material k podepisovani,
peceténi a opatrovani casovymi
razitky

Komplexni metodicky material k
zivotnimu cyklu e-dokumentu jako
zakladu elektronického uradovani

18.



19.



Dekuji Vam za pozornost !

Ing.Robert Piffl

94

Pouze dusledné dodrzovani pravnich predpisu a

zakladnich principu pro radnou spravu elektronickych

dokumentt nam zajisti, ze henechame pristim
generacim digitalni smeti ! 99

robert piffl@amver.cz W MVCT.CZ Inked.in/robertpifil na Zzadost
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