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Digitalni kontinuita je
soubor procesu, opatreni a prostredkii
nutnych k tomu, abychom byli schopni zajistit
dlouhodobou divéryhodnost informaci a
dokumentu
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Digitalni kontinuita v ISO svéte

ISO 30300 Systémy rizeni dokumentu
— vazba podnikovych procest a dokumentu
— zajisténi vypovidaci hodnoty

ISO 15489 Sprava dokumentu

— koncept a principy spravy dokument
— od zrodu k ulozeni

ISO 16363 Principy duvéryhodného ulozeni
— zajisténi dlouhodobé dlivéryhodnosti
— od ulozeni do ..

T -_::5tartnata SEPSTANTE(S FassRetit, Snaub N, i L
Y [ FFEFEEW"I“‘“TSB'g s {---_:j}__;—_, o H‘ﬁzﬂ = 2
e -QarF 3 MWINEW e =
= IPSD ataAss _gﬁi&%gg@:ﬁnefg , $08Ulsidized, $ns 3 e
= i hﬂlﬁ'ﬁﬂnt E - £k 'g;-En ____ :_ . . 3 W

e i iis



Management systems for records Related International Standards
standards and Technical Reports
K t t Governance framework for records Implementation of records processes
ontex <50
Fundamentals Management systems for 1SO 15489 1SO 23081 ISO/MR
& terminology records - Fundamentals M mal?]acords Metadata for 26122
and vocabulary agement records. Work
__________ 4 1| Part1 - Part 1 - Principles|| process
General analysis for
Requiremen’[s Management systems for Guidelines csues
records - Requirements
Part 3 - Self
1ISO 30303 assessment method
Management systems for
records - Requirements for
bodies providing audit and ISOTR 1SO 13008 180 16175
certification 13028 Digital records Principles and
______________________ T Implement- conversion and functional
o . 1SO 30302 ation migration requirements for
Guidelines Management systems for guidelines process records in
Support high level records - Guidelines for for || electronic office
structure elements implementation digitization environments
of records Part 1 - Overview
1ISO 30304 and statement of
Management systems for principles
records - Assessment
guide
Part 2 - Guidelines
and functional

requirements for
digital records
management
systems

Part 3 -
Guidelines
and functional
requirements
for records in
business
systems
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1ISO 30300

Normy rady ISO 30300

— se zaméruji na provazani spravy dokumentu se
systémem rizeni organizace,

— umoznuji organizaci posoudit adekvatnost jejich
metod spravy dokumentu

— poskytuji managementu nastroje k zajisténi
systematického a ovéritelného pristupu k tvorbé a
rizeni dokumentu
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1ISO 30300

/s v/

* Vyuziti norem rady ISO 30300 prinasi

— integraci pozadavkl na dokumenty do
podnikovych procesu, odstranéni redundance a
zajisténi konzistence, snizeni nakladu a zlepsSeni
rozhodovacich procesu

— vyuziti informacnich zdroju jako aktiva v oblasti
provozu, obchodu a intelektualniho vlastnictvi.




1ISO 30300
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Customers
and
stakeholders

Right
managerial
decisions to
achieve policy
and
expectations
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1ISO 30300

ISO 30300 ISO 30301
— Zaklady — Organizacni kontext
* Vztah mezi SRD a manazerskym — Vedeni
systémem

L e Zapojeni managementu, politika,
* Organizacni kontext organizaéni role a odpovédnosti
e Potreba SRD — Planovani

) Principy’SRvIID . * Predchazeni rizik, dosahovani cil(i
* Procesni pristup k SRD
— Podpora

* Role vrcholového vedeni Zdroie. k ‘
. e e . . roje, kompetence, propagace a
Vztahy s ostatnimi fidicimi systémy vzdélavani, komunikace,

— Pojmy a definice dokumentace
* Pojmy se vztahem k dokumentu — Provoz
* Pojmy se vztahem k Fizeni — Posuzovani vykonnosti
* Pojmy se voztahem k procesu fizeni — Zlepiovani
dokumentu €psovani
* Pojmy se vztahem k systému Fizeni * Kontrola neshod a napravna opatfeni

dokumentd * Prubéiné zlepsSovani
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1ISO 15489

Normy rady ISO 15489

— definuji systémovy pristup k Fizeni procesuii v
oblasti spravy informaci a dokumentu
— napomahaji organizaci s nastavenim vhodné

struktury rizeni dokumentu, zaznamu a jejich
obsahu

— definuji poZadavky na nastaveni metodiky reseni
spisoveé sluzby, rizeni procesu, ukladani vystupu a
vyu2|van| systemu r|zen| spravy dokumentu




1ISO 15489

* |SO 15489-1:2014 * ISO/TR 15489-2:2001

— Informace a — Informace a
dokumentace - Sprava dokumentace - Sprava
dokumentt - Cast 1: dokumentu - Cast 2:
VSeobecna cast Navod k pouziti

— obsahuje obecny — je zameérena na prakticky
prehled pozadavkad, postup implementace
principy a metodiku IRM IRM
Records Management) postup pro budovani,

hodnoceni a rozvoj IRM




1ISO 15489

Nastroje pro spravu dokumentu Procesy tvorby, prijmu a spravy
—  Schémata metadat dokumentu
dokument( —  Vytvareni dokument(
—  Schémata klasifikacniho —  Pfijimani dokumentd
systému provoznich funkci _  Ttidéni a indexovani
—  Pristupova opravnéni a dokumentd
pravidla

—  Rizeni pfistupu

—  Skartacni rady —  Uchovavani dokumentd

Zasady a odpovednost —  Vyuziti a opakovana pouziti
—  Politika —  Migrace a konverze
— Odpovédnost dokument
— Monitorovani a —  Vyrazovani
vyhodnocovani

— Kompetence a Skoleni
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1ISO 16363

Norma ISO 16363:2012

— definuje doporucené postupy posouzeni
divéryhodnosti digitdlnich ulozist

— je aplikovatelna na celou skalu digitalnich ulozist
— muze byt pouzita jako zaklad pro certifikaci
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1ISO 16363

Prehled certifikacnich kritérii
auditu

— Duavéryhodné digitdlni ulozisté
— Dukazy

— Relevantni standardy, postupy
nejlepsi praxe a kontroly

Organizacni infrastruktura

— Governance a zodpoveédnost
organizace

— Organizacni struktura a
personalni zajisténi

— Ramec procesni odpovédnosti
a politiky uchovani

— Financni udrzitelnost
— Smlouvy, licence a zavazky

Sprava digitalnich objekt(
— Prijem: Pofizeni obsahu
— Prijem : Vytvoreni AIP
— Planovani uchovani
— Uchovani AIP
— Rizeni informaci

— Rizeni pFistupu

Fv{ izenf rizik

— Rizeni rizik technické
infrastruktury

— Rizeni bezpeénostnich rizik
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[% Institut pro
spravu dokumentu

,Jen profesiondlové s odpovidajici kvalifikaci
umozni diavéryhodnou a konkurence schopnou
spravu dokumentid.” (Ing. Martina Macek)

DEKUJI ZA POZORNOST.
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