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Doba pro elektronické dokumenty prichazi

= Elektronické dokumenty jsou jiz davno pouzivany
= Komercni sektor — prospekty, produktové informace, el. faktury, objednavky, a dalsi
= Verejny sektor — tam, kde nebyla vyZzadovana pravni validita
= Zakon o elektronickych ukonech, osobnich Cislech a autorizované konverzi
dokumentu

= Umozni pouzivani elektronickych dokumentt ve vétsiné ukond tam, kde dosud byla
nutnost pouzivat dokumety papirové

= Co umozni elektronicky dokument
= Vuradech

= Zrychleni procest v Ufadech - manipulace s elektronickym médiem je podstatné
rychlejsi nez s papirem

= Moznost lépe fidit a kontrolovat procesy s dokumenty
= Pro obcany a podniky

= Efektivnéjsi a rychlejsi komunikaci ufadu s obcany a podniky
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Co je elektronicky dokument

= Potfebujeme vlibec néco, jako je elektronicky dokument? A jak by mél
vypadat?

= Mdame databadze a v nich vSechny potfebné informace
= MUzeme systémy propojit
= MUzeme dat ob¢anim a urednikim do systému autorizované pristupy
= Kdyz to vSechno dokazeme, pro¢ mame dnes papirové dokumenty?

= Dokumenty korespodnuiji se zabéhnutou legislativou a zakony

= Dokumenty existuji nezavisle na tom, jakym zptisobem obsah v nich vzniknul — obrovska
riznorodost prostfedkd, ve kterych elektronicky obsah vznika

= Dokumenty jsou schopny zaznamenat urcity stav véci v daném case spolu s odpovédnosti
konkrétnich osob a subjekt(i za obsah

= Elektronicky dokument musi mit stejnou ulohu

= Samotna data v systémech a aplikace nejsou schopny plnit tuto ulohu
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Legislativni podpora elektronického dokumentu

= USNESENI VLADY CESKE REPUBLIKYze dne 3. listopadu 2008 ¢. 1338

= o stanoveni vystupnich datovych formatl statickych dokument( textové, obrazové a
kombinované povahy v digitalni podobé

= Zakon o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu
= Dorucovaci schranky

= Konverze
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PDF - elektronicky dokumentovy standard

= PDF - dnes jedinny, svétové uznavany standard spliujici pozadovana kritéria
= Nezavisly na zdroji a zpUsobu vytvoreni — technologicka nezavislost
= Otevieny a zvefejnény format, ISO standardy - interpretovatelnost nezavisla na vyrobci

= Podporuje legislativni pozadavky - elektronicky podpism ¢asové razitko,
nezpochybnitelnost,.... viz slide ,Kritéria... ,

= Svetove rozsireny

= Referencovatelny z rliznych statt

= Pfimo urceny standard el.doc. - Min. fin., Min. Sprav. - Italie, Min. Obrany, Min. zahr. -
Francie, Min. vnitra, Policie, Min. Zemédélstvi - Némecko, Standard el. doc. Gov. — UK, dale
UsS

= Doporucovany a akceptovany — Norsko, EU Commite, Svédsko, Dénsko,..

= DalSi zemé - Hong Kong, Australie, Japonsko
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Soucasne ISO standardy PDF a vztah mezi nimi

PDF/A

Archivace

I1SO 19005
(PDF 1.4)
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PDF 1.7 -1SO 32000

= Elektronicky spis

International

Iso Organization for

Standardization

PDF/X PDF/E
Grafickd dok. Technickad dok.
ISO 15930 ISO 24517
(PDF 1.4 &1.6) (PDF 1.6)

rved.

PDF/UE

Dostupnost

AlIM proces
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Vystupni datoveé formaty statickych dokumentt urcené k archivaci

= format PDF/A-1a (ISO 19005-1 - Portable Document Format — Electronic
document file format for long-term preservation)

= pro statické textové
= obrazové

= kombinované dokumenty v digitalni podobé

= format PNG (ISO/IEC 15948:2004 - Portable Network Graphics)

= Format TIFF (Tagged Image File Format - revize 6 - nekomprimovany)

= pro statické obrazové dokumenty v digitalni podobé
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Reseni archivu s vyuZitim PDF/A

Tvorba dokumentu Konverze Ulozeni a pristup k obsahu

Soubory jsou
konvertovany do PDF/A Dokumenty v PDF/A jsou k
pfed ulozenim do dispozici pro soucasné i
archivu budouci pouziti
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Ukazka tvorby PDF/A a verifikace PDF/A
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Co to je elektronicka konverze dokumentt?

= Transformace jedné formy do jiné, navrh zakona to definuje nasledujicim
zpUsobem

uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsazeného v datové
zprave, ovéreni shody obsahu téchto dokumentl a pfipojeni ovérovaci dolozky

uplné prevedeni dokumentu obsazeného v datové zpravé do dokumentu v listinné

podobé a ovéfeni shody obsahu téchto dokument( a pfipojeni ovérovaci dolozky
Subjekt provadéjici konverzi musi:

Umét ovérit elektronicky certifikat a Casové razitko

Bezodkladné po konverzi a kontrole shody obsahu vstupu a vystupu musi umét pfipojit
overovaci dolozku

Pti konverzi do elektronické podoby musi umét vlozit elektronicky certifikat ovérovatele a
casové razitko

Copyright 2008 Adobe Systems Incorporated. All rights reserved. Adobe



Adobe Acrobat Standard - nastroj pro elektronickou konverzi

= Adobe programovy balik dovolujici s dokumentem pracovat tak, jak vyzaduje zakon
= Naskenovani dokumentu do PDF
= Kontrola vystupu
= Vypsani ovérovaci dolozky
= Opatfeni dokumentu ¢asovym razitkem

= Opatfreni certifikdtem ovérovatele v¢etné vloZeni jejho grafické znacky

= VétSina prostredku tretich stran se zaméruje na pouhou tvorbu PDF, ne na praci s
PDF v jednotlivych fazich celého procesu.

= Ukazka konverze a konvertovaného dokumentu
= Pro spravnou funkénost musite mit instalovan scanner a program Acrobat Standard nebo Professional

(nestaci Reader) — testovaci verze lze ztdhnout na

- Kosilka konverze - otevite zde
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Shrnuti

= Archivace dokument( Ufadu a predavani dokumentt k archivaci
= Vyuziti formatu PDF/A 1a, ISO standard pro dlouhodobi archivovani

= Pozor - nejde o vyménu certifikovanych dokument mezi organy veiejné
spravy

= Konverze dokumentu

= Vyuziti PDF 1.7 - 1SO 32000 standard

Nese také elektronické certifikaty, prilohy atd.

Pozor, nehodi se pro dlouhodobou archivaci

Slouzi ke sdileni a vyménu dokument( v soucasnych procesech

Pti archivaci takovych dokumentt musi dojit k prevodu do PDF/A
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Méstsky urad ABCD
Ulice a ¢islo
123 45 ABCD

Oveérovaci dolozka

Méstsky urad v ABCD proved| konverzi pfilozeného dokumentu
z papirové do elektronické podoby.

Konverze je vedena pod poradovym cislem
v evidenci provedenych konverzi.

Konverzi proved|
a potvrzuje, ze tento vystup plné odpovida predlozenému vstupnimu
dokumentu.

Vstupni dokument obsahoval listd.
Vystupni dokument obsahuje list( v€etné ovérovaci
dolozky.

Vstupni dokument obsahoval

- vodoznak

- reliéfni tisk

- embossing

- suchou pecet

- opticky variabilni prvek

- jiny zajistovaci prvek

Datum provedeni konverze

Elektronicky certifikat

Casové razitko
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