ICZ

Ukladani elektronickych
dokumenti
na regionalni urovni

Z hlediska pozadavktl typovych projektt
KDS, KDR a dalsich archivi

CNZ 2011 | Ukladani elektronickych dokumentd na regionalni trovni www.i.cz 1



ICZ

Agenda

» Principy dlouhodobého ukladani
Model fungovani KDS a KDR v TCK

» ICZ DESA - Divéryhodna elektronicka
spisovna a archiv

Provozni aspekty
» Reference

\4

v

CNZ 2011 | Ukladani elektronickych dokumentt na regionalni arovni www.i.cz 2



ICZ

Principy dlouhodobého
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Dlouhodobé ukladani v TCK
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Proc dlouhodobé ukladani?

» Beézna rizika uchovavani informaci:
Nefungujici systémy
Zmeéna nebo smazani obsahu

» Rizika, kterym celi elektronickeé

dokumenty pri dlouhodobém ulozeni:
degradace nosicCe
zastaravani hardware
zastaravani SW technologii a principl
zastaravani formatu
ztrata autenticity - platnost autentiza¢nich prvky
zpétna dohledatelnost

» ,Novy" obor IT: Long Term Preservation

Navrh LTP systému se snazi trvale postihnout moznost
potencionalni zmeny a jeji zvladnuti, namisto dosazeni
nejakeho permanentniho stavu!
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Dokumenty pro strednedobé a
dlouhodobé ukladani

» Typy dokumentt
Uredni dokumenty - 499/2004 Sb. -> KDS

Ostatni - z oblasti kniznich fondd, stavebnich archivd,
zdravotnickych archivy, kulturni a historické fondy a
sbirky nebo vyznamné dokumenty svym obsahem i
puvodem -> KDR

» Uzavrené, neménny obsah

» Vznik dokumentt
Digitaly born - datové schranky, agendy

Papirové dokumenty - proces digitalizace, zpracovani a
popisu
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Mozné zpusoby reseni

» Zachovani soucasného stavu

» Reseni HW prostiedky
HW Ulozisté

» Nasazeni systému pro spravu dokumentt
DMS (Document Management System)

» Systém pro dlohodobé uchovani
dokumentt
LTP (Long Term Preservation)
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Model fungovani
KDS a KDR
v Technologickém centru
kraje
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SW
jako
sluzba

Narodni digitalni archiv

Smluvni vztah
. -, - ov o KD
Spisové sluzby puvodcu s KDS
Krajsky urad a
zfizovane organizace

Spisové sluzby

Obce a
zfizované organizace
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Principy fungovani KDS

» Logicky oddélené spisovny plivodcli

» Predavani dokumentt do spisovny

automatizovanym prenosem ze spisové sluzby Ci
agendovych aplikaci - standardni zptGsob

pomoci klientské aplikace - ndhradni zpsob

» Kraj - provozuje KDS

systém urceny pro stfednédobé a dlouhodobé ulozeni
7 (o]
a spravu dokumentu

poskytuje nastroje a prostredky

» Dokumenty uchovavaji ... plivodci
z pohledu legislativy
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Subjekty KDS a jejich role

» Provozovatel

Centralni administrator - administrator KDS,

spravuje celkovou konfiguraci a Ciselniky, provadi

udrzbu a centralni dohled, bez pristupu k obsahu
» Plvodce

Lokalni administrator - administrator pdvodce,
sprava uzivatell a skupiny uréeného plvodce, kontroly
prijmu do spisovny, tvorby Casovych razitek a ukladani
transaké&nich zaznami plvodce

Uzivatel spisovny - pouziva spisovnu pro hledani
o]
dokumentu

Archivar/Posuzovatel - skartacni rizeni

» Externi uzivateleé

Archivar nadrizeného archivu - schvalovani
skartacniho navrhu
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Pristup k dokumentiim KDS

» Aplikacni rozhrani (API)
Zdrojova spisova sluzba plvodce
Dalsi agendové systémy
DMS - zdrojovy systém spravy dokumenty
» Uzivatelskeé rozhrani systému
Sprava a fizeni pfistupu k dokumentdm
Vyhleddvani dokumentu a spisu

Z&dost, schvalovani a logovani vydeje
dokument(/bali¢ku
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Zobrazeni dokumentt z KDR

» Uzivatelské rozhrani (IE, FireFox)

Administrace systému

» Aplikacni rozhrani (API)
OAI-PMH - sklizeni metadatovych zadznamu z
repozitard
» Systém zpristupnéni
Verejny a neverejny pristup
Kramerius
Aplikace zpristupneni knihoven
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ICZ DESA
Divéryhodna elektronicka
spisovna a archiv
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ICZ DESA - Duvéryhodna
elektronicka spisovna a archiv

» edice DES - dlivéryhodna el. spisovna

stfednédobé a dlouhodobé divéryhodné uloZeni
. 4 (o) . O . .

elektronickych dokumentu a spisu v organizaci

vyvolanou legislativou i potfebami organizace

Spravuje dokumenty ze spisovych sluzeb, agendovych
systému a ostatnich systému produkujicich dokumenty
podléhajicich spisovému radu, resp. zakonu
€.499/2004 Sb. O archivnictvi a spisové sluzbé

» edice DER - dlouhodoby el. repozitar

dlouhodobého ukladani digitalnich a digitalizovanych
dokumentu, které nemaji Ufedni charakter. Jedna se
prevazné o digitalizované knihy a regionalni periodika
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Zakladni funkce ulozeni
v ICZ DESA

» Zajisténi neménnosti ulozenych
informaci

» Zajisteni Citelnosti ulozenych informaci v
budoucnosti

Pfedchazeni problémdm vzniklym generaénimi
zmeénami HW a SW

» Zajisténi dlivéryhodnosti

Strednédobé a dlouhodobé ulozeni
digitalnich dokument
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Dalsi funkce ICZ DESA
divéryhodné el. spisovny

» Podpora hybridnich spisi
Prebirani a evidence metadat o listinnych dokumentech
Funkce listinné spisovny (evidence ukladacich jednotek,
zapUjcky spisd)

» Rizeni procesu vyfazeni a skartace
Priprava skartacniho navrhu
Schvaleni skartacniho navrhu
Provedeni skartace elektronickych dokumentu
Vytvoreni skartacniho protokolu

» Priprava a predani elektronickych
archivalii do digitalniho archivu (NDA)
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Architektura ICZ DESA podle
OAIS - ISO 14721:2003
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Elektronicka spisovna pro

dlouhodobé ukladani
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Provozni aspekty
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Rizeni provozu

» ICZ DESA budovana a udrzovana dle
metodiky PLATTER (Planning Tool for
Trusted Electronic Repositories)

» Rizeni provozu podle zavaznych
metodickych predpist (soucast dodavky)

» Systém zamezuje provedeni nevratnych
krokti (mazani, aprava souborl, niceni
vsech kopii, ...)

» Dulezité cinnosti planovany a jejich
provedeni auditovatelné zaznamenano

» Pripraveno na pravidelny audit cinnosti
» Priprava na certifikaci systému
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Priklad nasazeni ICZ DESA
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El. spisovna pro strednedobé ddivéryhodné ulozeni
dokumentd - CR - GR cel - 2010/2011:

Dodavka reseni ICZ DESA

» Implementace produktu ICZ DESA
dlouhodobé a divéryhodné uloZeni
vyhledavani
predkladdani elektronickych dokumentl (spisd)
provadéni skartaénich Fizeni v Celni spravé CR

» Metodika rizeni provozu
organizacni a technické zajisténi provozu

» Napojeni na stavajici reseni
elektronicka spisova sluzbs (ERMS)
agendoveé informacni systémy

> Vité&zny projekt EGOVERNMENT THE BEST
2010 - KPMG
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Architektura Feseni GR cel
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Certifikace reseni ICZ DESA

LU | i ARV 0 O R W A L LR Lalll I A Ll fif LA AL
=/ ATS Relsie, o e 4 (o
S Certifikat
¢. ATS-20110603
=
j Duvéryhodna elektronicka spisovna a archiv ICZ DESA, verze 2
- v rozsahu funkcionality dané §§ 68, 69a, zakona ¢. 499/2004 Sb., §§ 16, 17 a 18 vyhlasky
— €.191/2009 Sb. a v bodech 3.1., 4.2 a 4.3 Narodniho standardu pro el. systémy spisové sluzby
- Objednatel:
= ICZ a.s., Na hiebenech Il 1718/10, 147 00 Praha 4 - Nusle
j Certifikace byla provedena dle ISO/IEC 25051, kap. 7 bez dozoru JI &
v rozsahu ¢innosti uvedenych v certifikacnim protokolu, ktery je F S Rl
E nedilnou sou&asti tohoto certifikatu . %" N
a Hodnoceni: Splfuje o
Plati od 13. 6.2011 do 12. 6. 2014 .
= podpis = Sty N
4 feditel ATS Relsie
=| 1D projektu: €20110401
5 ATS Relsie je certifikacni organ certifikujici vyrobky
j akreditovany (‘eskym institutem pro akreditaci, o. p. s. pod Cislem V3143 datum 1 3 6. 201 1
S T O VO VT A T O VY v o v
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Rekapitulace reseni DESA
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Kompletni dodavka
systémového integratora

Systém pro dlouhodobé a divéryhodné
ulozeni el. dokumenti — ICZ DESA

Implementace a konfigurace
Skoleni uzivatell a spravcii
Integrace do stavajiciho prostredi
Metodika a priprava na audit
Ovérené Feseni — Celni sprava CR
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Dekuji za vasi pozornost

Roman Kratochvil
roman.kratochvil@i.cz
+420 222 271 478
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