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Péce o digitalni dokumenty

* fizeni zivotniho cyklu digitalniho dokumentu
- prijem, ev. vytvoreni
- evidence
- zaznam metadat
- sledovani obéhu
- kratkodobé ulozeni

- vybér archivalii
- archivace, ev. zni¢eni dokumentu

 podpurna ¢éinnost pfi pinéni Ukoll organizace
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Okruhy uplatnéni standardizace

* ovladani pouzivanych aplikaci

* vlastnosti ERMS

* popis digitalnich dokumentl (metadata)
 formaty

* pofizeni systemu ERMS

* zména systému ERMS

« vyména dokumentu

* vyfazovani dokumentu

 dlouhodobé uchovani (archivace)
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Ovladani pouzivanych aplikaci

* nejmensi vliv standardizace

« standardizace na Urovni pfejimani ovladacich prvku z jinych systéml
 neustaly proces s priblizné konstantnimi naklady

» velky vliv na prijeti systému uzivatel

 vliv na kvalitu metadat
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Vlastnosti ERMS

+ predvidatelnost systemu
+ usnadnéni spravy systému
+ nizsi riziko ztraty autenticity dokumentu

+ snazSi zapojeni produktt tfetich stran

« v Case klesaji naroky na zaskoleni novych spravci nebo na zménu zplsobu spravy systému
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Popis digitalnich dokumentt (metadata)

e souvisi z vymeénou dat a vyfazovanim dokumentt
+ predvidatelnost systemu
+ snizeni potreby analyz, co vSe se ma o dokumentu evidovat

+ nizsSi riziko ztraty autenticity dokumentu
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Formaty

+ zjednodusSeni pfistupu k dokumentiim
+ sniZzeni nakladu na zobrazeni dokumentu

+ nizsi riziko ztraty Citelnosti dokumentu
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Porizeni systému ERMS

+ jsou definovany zakladni vlastnosti systému
+ je mozno soustiedit se zejména na specifika organizace

- mozna nutnost Uprav procesu zpracovani dokumentu
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Zmena existujicino systému ERMS

- nutnost pfizpUlsobit systém

- mozna nutnost Uprav procesu zpracovani dokumentu



'Fa Vyhody a nevyhody standardizace v oblasti pé&e o digitalni
woniaaw  JOKUMENtY vV Case

L - - - - -

Vyména dokument(

* souvisi s formaty a s vlastnostmi systému

+ zjednodus$eni zejména prijmu dokumentl (snizeni zatéze pracovniki)

+ moznost vyuziti specializovanych spisoven
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Vyfazovani dokumentt

* souvisi s formaty a s vlastnostmi systému
* navrh na vyrazeni dokumentt

« protokol o posouzeni dokumentu

« pfedani dokumentt do archivu

« znic¢eni dokumentu

+ moznost snizeni zatéze odpovednych osob na odsouhlasovani probihajicich operaci
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Dlouhodobé uchovani (archivace)

+ zjednodusSeni procesu pfijmu dokument(
+ zjednodusSeni a snizeni naklad( pfistupu dokumentu

+ sniZzeni nakladu na migraci
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Shrnuti

+ zjednodusSeni procesu spravy dokumentu
+ zjednodusSeni procesu spravy systému
+/- naklady

- nutnost Uprav procesu obéhu dokument(
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Naklady

l. jednorazové
pfi pofizeni systému (musi byt tak jako tak vynalozeny)
pfi Upravach existujiciho systému

Il. rozdélené v Case

epoSstupné Upravy systemu v ramci podpory sytéemu (upgrade)
stechnicka podpora musi byt (ERMS je kriticky systém organizace)
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Jifi Bernas, jiri.bernas@nacr.cz
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