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isova sluz

» Vedeni SSL na zakladé ustanoveni zak. C.
499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé

» Evidence a zpracovani

> Vlastnich dokumentu

- Dorucenych dokumentu

» Ro¢ni objem dokumentu a spisu (2007)

- Dorucené: 1514
o Vlastni: 1429




Spisova sluzba

» Vykon SSL v elektronické podobé
» Od roku 2006 vyuzivan systém e-Spis

- Zarazeni do pilotniho projektu ,Housing skol® v
ramci celoméstského projektu spisové sluzby

- Zjednodusena SSL pro skoly a skolska zarizeni

- Vykon SSL v souladu s platnou legislativou

> Uprava spisového a skarta¢niho Fadu gkoly s
ohledem na vykon SSL v elektronické podobé




Typy dokumentd 1T

Evidence a zpracovani dokumentu

» Vlastni dokumenty
- pro zfizovatele (ekonomické dokumenty, vykazy,
hlaseni , vyroCni zpravy ...)
- pro rodice zaku (agenda pfijimaciho fizeni ...)
- pro daldi instituce (zmény v rejstfiku MSMT,
prestupy zaku, mzdova a personalni agenda ...)
» Dorucené dokumenty

- od zrizovatele (ekonomické dokumenty, jmenovaci
dekrety predsedu maturitnich komisi ...)

- od dalsich instituci
- prihlasky ke vzdélavani, zadosti zaku




Zpracovani dokumentd %

» Vlastni

- odpovédi na dorucené dokumenty, dokumenty z
vlastniho podnétu

- evidence, priprava vypraveni, vypraveni
» Dorucené
- evidence, prideleni a predani fyzického dokumentu k
vyrizeni, vyrizeni
» Vétsinu cinnosti spojenych s vykonem SSL
vykonava povéreny pracovnik - sekretariat




Soucasny stav

» Vysoké naklady na postovni sluzby

» Soubeh elektronické a pisemné formy

dokumentu

» Elektronicke podklady se prevadéji do listinné

podoby pro ucely dalsiho zpracovani




Legislativni zmeny

» Zak. €. 300/2008 Sbh. o datovych schrankach

a konverzi el. dokumentu

» Pripravovana novela zak. ¢. 499/2004 Sb. o

archivnictvi a spisove sluzbé
» PFislusné provadéci vyhlasky k zakonum

» Upravy nékterych dalSich pravnich predpistd v

__ souvislosti s e-Government

......
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Ocekavane prinosy

» Komunikace prostrednictvim datovych schranek
- s MHMP a dalSimi osobami verejné moci
- moznost i pro dalsSi pravnické a fyzické osoby
- snizeni nakladu na postovni sluzby
» Podnét k zahajeni digitalizace dokumentu a preferovani
jejich elektronické formy
- fada dokumentu jiz nyni vznika v digitalni podobé (matriky
zaku, dokumentace Skoly)

- snadnéjsi tridéni, vyhledavani
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Nutne podminky

» Moznost ukladani el. dokumentu a spisu v
elektronické spisovné a nasledné v elektronickém
archivu

» Stanoveni datovych standardu, zpusobu

predavani a archivace dokumentu
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Mozna rizika

» Potreba evidovat listinna i elektronicka podani

» Dorucovani prostrednictvim datovych schranek v
pripadeé spravnich rizeni — jsou datové schranky v
souladu se spravnim radem?

» Casové hledisko zavedeni povinnosti OVM
komunikovat prostrednictvim datovych schranek

» Autorizovana konverze elektronickych dokumentu
do listinné podoby by prinesla znacné naklady
(prosty tisk 1KC za stranku, konverze 30 K¢ za
stranku na poplatcich)
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Dékuji za pozornost

Ing. Martin Kucera
Ceskoslovanska akademie obchodni Dr. Edvarda Benese,
stfedni odborna skola, Praha 2, Resslova 8
martin.kucera@cao8.cz
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